
憶資會計系統 

單公司總帳版 

操作介面簡介 

這文件只簡介憶資會計系統的操作介面和報表, 如果想了解詳細使用說明, 可查看說明書: 

1) 執行系統 

當你執行系統, 你會看到以下主視窗: 

 

2) 科目表設定 

在主視窗按 [科目表設定] 鈕, 可以設定會計帳戶: 

 



3) 設定各會計帳戶的開始值 

當你完成設定所有會計帳戶, 你可以按 [開始值設定]鈕, 根據貴公司開始會計時的資產負責

表, 輸入各帳戶的開始值: 

 

4) 輸入傳票 

返回主視窗, 按 [建立傳票] 鈕, 輸入傳票: 

 



5) 列印傳票 

按 [列印] 鈕列印傳票: 

 

6) 傳票列表 

在傳票視窗按 [儲存], 返回主視窗, 按 [傳票列表] 鈕, 更改查看日期範圍, 就可以查看當日

的日記簿: 

 



7) 列印日記簿 

在傳票列表按 [列印] 可列印表內的所有傳票: 

 

8) 帳戶交易查詢 

返回主視窗, 在主視窗的目錄選擇 [總帳 -> 帳戶交易查詢], 設定一個帳戶, 就可以查詢個別

帳戶的交易: 

 



9) 總帳列表 

返回主視窗, 在主視窗的目錄選擇 [總帳 -> 總帳列表], 可查詢和列印總帳列表, 每一個帳戶

的交易會列出: 

 

10) 試算表 

返回主視窗, 按 [試算表] 鈕, 然後按 [列印試算表]: 

 



11) 資產負債表 

返回主視窗, 按 [資產負債表] 鈕, 然後更改日期, 按 [查詢], 再按[列印]: 

 

按 [資產負債月表], 選擇二個月資產負債表比較: 

 



12) 損益表 

返回主視窗, 按 [損益表] 鈕, 然後更改日期, 按 [查詢], 再按[列印]: 

 

按 [損益月表], 選擇二個月損益表比較: 

 

 



13) 圖表分析 

返回主視窗, 按 [圖表分析] 鈕, 然後更改日期, 按查詢鈕制 (例如 [查核毛利], 就可以看每

月的毛利: 

 

14) 結帳 

返回主視窗, 按 [結帳] 鈕, 然後更改日期, 就可以自行分月結或年結: 

 


